
แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การแจ้งตาย 

งานทะเบียนราษฎร ส านกัปลัด  เทศบาลต าบลเขื่อนบางบาง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เรียกหลักฐาน 

สิ้นสุด 

ลงรายการในมรณบัตร 
5  นาท ี

 

จ าหน่ายรายการ 
ในทะเบียนบ้าน 

2  นาท ี
 

รับบัตรคิว 

ประชาชน 

ผู้ยื่นค าขอ 

มอบมรณบัตรตอนท่ี 1 
และหลักฐานคืนผู้แจ้ง 

2  นาท ี

สรุป     กระบวนงาน 6 ขัน้ตอน  1  จุดบริการ  รวมระยะเวลา 10  นาที 
 

 

 

หลักฐานประกอบ 

- บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง 
- หนังสือรับรองการตายที่โรงพยาบาล  
   หรือสถานพยาบาลออกให้(ท.ร..4/1) 
- ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านหรือ 
   ที่คนตายมีชื่ออยู ่
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ     
  ผู้ตาย (ถ้ามี) 

ตรวจสอบหลักฐาน 
3  นาท ี

ก าหนดเวลา ต้องแจ้งตายภายใน 24 ชั่วโมง นับแต่
เวลาที่ตายหรือพบศพ เมื่อแจ้งการตายแล้วสามารถ
ด าเนินการขอให้จ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลของ

ผู้ตายออกจากทะเบียนบ้านได้ 



แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การแจ้งเกิด 

งานทะเบียนราษฎร ส านกัปลัด  เทศบาลต าบลเขื่อนบางบาง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เรียกหลักฐาน 

สิ้นสุด 

ลงรายการในสูติบัตร 
3  นาที 

 

เพิ่มชื่อเด็ก 
ในทะเบียนบ้าน 

3  นาท ี
 

รับบัตรคิว 

ประชาชน 

ผู้ยื่นค าขอ 

มอบสูติบัตรตอนท่ี 1 
และหลักฐานคืนผู้แจ้ง 

1  นาท ี

สรุป     กระบวนงาน 6 ขัน้ตอน  1  จุดบริการ  รวมระยะเวลา 10  นาที 
 

 

 

หลักฐานประกอบ 

- บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง 
- บัตรประจ าตัวประชาชนของบดิา  
   และมารดา 
- ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

- หนังสือรับรองการเกิดทีโ่รงพยาบาล 
   หรือสถานพยาบาลออกให้(ท.ร.1/1) 
- หนังสือมอบอ านาจการแจ้งเกิดจาก 
  โรงพยาบาล 

ตรวจสอบหลักฐาน 
3  นาท ี



แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การแจ้งย้ายออก 

งานทะเบียนราษฎร ส านกัปลัด  เทศบาลต าบลเขื่อนบางบาง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เรียกตรวจสอบหลักฐาน 

2  นาท ี

สิ้นสุด 

จ าหน่ายรายการในทะเบียนบ้าน 

3  นาที 
 

มอบใบแจ้งย้าย ตอน 1  
และ ตอน 2 รวมท้ังหลักฐาน 

คืนให้ผู้แจ้ง 
1  นาท ี

 

รับบัตรคิว 

ประชาชน 

ผู้ยื่นค าขอ 

สรุป     กระบวนงาน 5 ขัน้ตอน  1  จุดบริการ  รวมระยะเวลา 10  นาที 
 

 

 

หลักฐานประกอบ 

- ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ 
   เจ้าบ้าน 

- หนังสือมอบอ านาจจากเจ้าบ้าน(ถ้ามี) 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ 
   ผู้ย้ายที่อยู่ กรณแีจ้งย้ายทีอ่ยู่ตนเอง  
    

ลงรายการในใบแจ้งย้าย 
4  นาท ี



แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
การแจ้งย้ายเข้า 

งานทะเบียนราษฎร ส านกัปลัด  เทศบาลต าบลเขื่อนบางบาง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

เรียกตรวจสอบหลักฐาน 

3  นาท ี

สิ้นสุด 

คืนหลักฐานให้ผู้แจ้ง 
1  นาที 

 

รับบัตรคิว 

ประชาชน 

ผู้ยื่นค าขอ 

หลักฐานประกอบ 

- ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ 
   เจ้าบ้าน 

- หนังสือมอบอ านาจจากเจ้าบ้าน(ถ้ามี) 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ 
   ผู้ที่ได้รับมอบอ านาจจากเจ้าบ้าน 

   (กรณีมอบอ านาจ) 
- ใบแจ้งย้ายที่อยู่ (ท.ร.6) ตอนที่ 1 และ 2 
    

เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน 
6  นาท ี

สรุป     กระบวนงาน 4 ขัน้ตอน  1  จุดบริการ  รวมระยะเวลา 10  นาที 
 

 

 


